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GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N° 3.499/2023

Autoriza e estabelece diretrizes para concessao
de didrias aos Vereadores e Servidores, e cria
o Sistema de Pagamento por Quilometro
Rodado (POR) no dmbito da Cdmara
Municipal de Belo Jardim, Pernambuco,
revoga a Lei Municipal n°2.230, de 16 de abril

de 2015 e suas alteragoes posteriores.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE BELO JARDIM, no uso das atribui¢des
conferidas pela Lei Orgénica Municipal, faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu

sanciono a seguinte Lei.

CAPITULO 1

Da Institui¢do das Diarias e da Motivag¢ao

Art. 1° Fica instituido no &mbito da CAmara Municipal de Belo Jardim, a concessdo
de diarias a vereadores e servidores, para o custeio de despesas de viagens para fora do
Municipio, regendo-se pelos dispositivos desta Lei, nos seguintes casos:

I — Para reunides ou eventos, previamente marcadas com autoridades dos Poderes
Constituidos da Repiiblica Federativa do Brasil (Executivo, Legislativo ou Judiciario), em
quaisquer das esferas, para tratar de assuntos de interesse do Legislativo Municipal;

II — Para a participagdo em encontros, sSemindrios, cursos € Congressos que venham
a contribuir para o melhor exercicio e desempenho de seu mandato parlamentar, ou no caso de
servidores, para o aprimoramento profissional e intelectual que melhorem o desempenho de
suas fungdes;

III — Para representar a CAmara Municipal de Belo Jardim em reunides ou eventos,

por designagdo/delegagio outorgada pelo Presidente da Mesa Diretora;
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IV — Para comparecer e representar a edilidade face a quaisquer orgdos publicos e
institui¢des privadas; e

V — Para visitas técnicas em orgdos da administragio publica, em assuntos de
interesse do Legislativo.

§ 1° Os beneficidrios deverdo anexar comprovantes que atestem a participa¢do nas
visitas ou eventos, tais como: ficha de inscrigéo, certificado, atestado de visita ou qualquer outro
documento que venha a comprovar o interesse publico da viagem e a pertinéncia tematica desta
com as fun¢des desempenhadas pelo beneficiario.

§ 2° Excetua-se do disposto nos incisos I a V deste artigo, as viagens necessérias de
prestadores de servigos pessoa fisica, ou empregados de pessoas juridicas, na qualidade de
colaboradores néo eventuais, desde que tais encargos ndo estejam previstos em contrato, e que
seja de interesse da administragdo e em situagdes excepcionais previamente autorizadas pela

Mesa Diretora.

CAPITULO 11

Da Concessdo das Diarias

Art. 2° Os vereadores e servidores do Poder Legislativo Municipal que se
deslocarem da sede da Camara municipal de Belo Jardim, nos casos previstos no artigo 1° desta
Lei, fardo jus a percepgio de diarias de viagem para fazer frente as despesas com alimentagéo,
estadia e deslocamento no destino.

§ 1° As diérias terdo valores tabelados de acordo com sua classificagfo:

I - Diarias simples (parciais), em deslocamos até 06 (seis) horas.

I - Didrias integrais, em deslocamentos superiores a 06 (seis) horas e inferior a 24
(vinte e quatro) horas.

§ 2° Os valores das didrias serdo contados em dobro caso seja necessario pernoite,
exceto quando fornecido alojamento ou outra forma de estadia por parte do érgéo de destino ou
entidade da Administragédo Publica.

§ 3° As didrias adstritas no caput ndo contemplam deslocamento rodovidrio em

veiculo proprio, passagens rodovidrias ou aéreas eventualmente necessarias.
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§ 4° Os valores poderdo ser atualizados anualmente por ato do Presidente da Mesa
Diretora, mediante portaria, tendo por referéncia indice de inflag@o oficial.

Art. 3° As didrias serdo concedidas por dia ou fragdo dele, por afastamento da sede
do servigo, destinando-se a indenizar o beneficiario de despesas extraordindrias com estadia,
alimentagéo, estacionamento, e locomog#o urbana no destino.

§ 1° A concessdo de didrias fica condicionada a existéncia de disponibilidade
orcamentdria e financeira.

§ 2° As didrias tém natureza indenizatéria e so6 poderdo ser concedidas a
beneficidrios em pleno exercicio das suas fungdes.

§ 3° Néo fard jus as diarias o beneficiario cujo deslocamento da sede constituir
exigéncia permanente do cargo ou fungéo.

§ 4° Na eventualidade de Vereadores e Servidores participarem do mesmo evento,
missdo ou representacdo, fardo jus a dirias paritarias, sempre por base daquela auferida pelo
agente politico.

Art. 4° O nimero maximo mensal de didrias por beneficiario sera de 06 (seis).

§ 1° O limite de diarias previsto no caput deste artigo podera ser prorrogado em
casos excepcionais € de extrema relevancia, mediante justificativa do beneficiario dirigida em
requerimento formal, e aprovada pelo Presidente da Mesa Diretora.

§ 2° Nos casos em que o Presidente da Mesa Diretora for beneficiado com as didrias,

caberd ao Vice-Presidente da Mesa Diretora a competéncia prevista no paragrafo primeiro.

CAPITULO III

Da Autorizag¢io

Art. 5° As didrias serdo previamente autorizadas e homologadas pelo Presidente da

Mesa Diretora, salvo o caso previsto no §2°, do artigo 4° desta Lei.

Art. 6° As propostas de concessdo de didrias, quando o afastamento iniciar-se a
partir da sexta-feira, bem como as que incluam sabados, domingos e feriados, serdo
expressamente justificadas, configurando a autorizagio do pagamento pelo Presidente da

Céamara Municipal de Belo Jardim, aceitagio da justificativa.
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Art. 7° Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto,
desde que autorizado sua prorrogagio, o beneficiario fara jus, ainda, as didrias correspondentes

ao periodo prorrogado.
Art. 8° Sdo elementos essenciais do ato de concessio:
I'— O nome, cargo ou fung@o e a matricula do beneficiario;
IT — A descrigdo objetiva do servigo a ser executado;
IIT - Indicagdo dos locais onde o servigo sera realizado;
IV — O periodo provavel do afastamento;
V — O valor unitario, a quantidade de diérias e a importancia total a ser paga; e

VI — Autorizagdo de pagamento expedida pelo Presidente da Mesa Diretora da

Camara Municipal.

§ 1° Para concessdo das didrias, devera ser preenchido o formulério préprio a ser

disponibilizado pela Camara Municipal de Belo Jardim, consoante o Anexo II desta Lei.

§ 2° A responsabilidade sobre a regularidade na concessdo das didrias compete

simultaneamente ao beneficidrio e a autoridade autorizadora.

Art. 9° A prorrogacdo de diarias caracteriza um novo fato contabil, devendo ser

registrado um novo documento de requisi¢éo.

CAPITULO IV

Do Valor das Didrias

Art. 10 Os valores das didrias de viagem s@o os constantes na tabela de valores,

Anexo [ desta lei.
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Art. 11 Quando o vereador ou servidor se afastar por periodo igual ou superior a 6
(seis) horas, e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo ou nio comprovagdo de pagamento
de hotel, pousada ou estadia em acomodago locada via plataforma digital, sera devida uma

didria integral.

Paragrafo unico. Ocorrendo afastamento por periodo de até 6 (seis) horas, sem a

comprovagdo do pagamento de estadia, serd devida o pagamento da diaria simples.

Art. 12 Ao servidor ou vereador que dispuser de alimentagdo ou estadia oficial

gratuita, ou ja incluido em evento para o qual esteja escrito, s6 serd devido diaria simples.

Paragrafo unico. Para efeito desta lei, entende-se por alimentagéo: café da manha,

almogo ou jantar.

CAPITULO V

Da Solicitacio das Diarias

Art. 13 A solicitagdo de didria devera ser feita em até 48 (quarenta e oito) horas
antes da data da saida para a viagem, devendo a solicitagdo ser enviada ao departamento

financeiro da Cdmara Municipal de Belo Jardim.

Paragrafo tnico. S6 podera ser concedida didria, se requerida previamente,
devidamente justificada e com autorizagdo expressa do Presidente da Mesa Diretora, que podera
indeferir a solicitagdo se entender que a viagem ndo é de interesse publico relevante ou se

verificar a falta de disponibilidade or¢amentaria e financeira.

CAPITULO VI

Do Uso das Didrias

Art. 14 A diéria € devida pelo afastamento da sede do municipio, tomando-se como

termo inicial e final a contagem dos dias, com base na hora de partida e da chegada.

-
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§ 1° Para efeito desta lei, o termo inicial e final para a contagem da diaria ser4

considerado, respectivamente, o horério de saida da sede do municipio.

§ 2° As despesas com passagens aéreas ou terrestres deverdo ser previamente

autorizadas pelo Presidente da Mesa Diretora.

§ 3° Na hipotese em que a viagem se der por meio de veiculo particular, o condutor
deverd informar a data e o horario previsto para o inicio e término da viagem, para que seja

autorizado pelo Presidente da Mesa Diretora.
Art. 15 A didria ndo sera devida, nas seguintes hipoteses:
I - quando o deslocamento se der para localidade onde reside o servidor;

IT — cumulativamente com outra retribuigdo de caréter indenizatério de despesas

com alimentagéo e hospedagem.

Art. 16 Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou

receber diarias indevidamente.

CAPITULO VII

Do Pagamento das Didrias

Art. 17 O pagamento das didrias sera efetuado em até 24 (vinte e quatro) horas,
ap0s autorizagdo do Presidente da Mesa Diretora ou do Vice-Presidente da referida mesa,

quando for o caso.

CAPITULO VIII

Da Prestaciio de Contas

Art. 18 Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta lei, o
beneficiario das didrias ¢ obrigado a apresentar a documentagdo comprobatéria dos gastos
decorrentes do deslocamento, no prazo de 5 (cinco) dias uteis subsequentes ao retorno a sede,

e na impossibilidade material de apresentar documentos comprobatérios da realizagdo do
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deslocamento, sera acostado em anexo ao formulario disponibilizado pela Camara, uma

declaragdo do beneficiario.

§ 1° Comprovado que o beneficiario recebeu didrias em excesso, este ficard sujeito

a desconto integral da diaria em folha de pagamento.

§ 2° Para comprovagdo de estadia (pernoite) no destino do evento, missio ou
representacdo, sera facultado ao vereador e servidor, apresentar nota fiscal emitida pelo
estabelecimento horteleiro, ou ainda, se a estadia for reservada por plataformas digitais, podera

comprovar mediante recibo emitido pela plataforma.

Art. 19 A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas serd
do solicitante, e caberd a Presidente da Mesa Diretora a fiscalizagdo acerca da pertinéncia

tematica das razoes que fundarem o pleito de concesséo e o pagamento.

Paragrafo tnico. Os atos praticados em desacordo com o disposto nesta lei
implicam responsabilidade solidéria do Presidente da Mesa Diretora e do beneficiario que

houver recebido as diarias.

CAPITULO IX

Do Sistema de Pagamento por Quildmetro Rodado

Art. 20 O Sistema de Pagamento por Quildmetro Rodado (PQR), no 4mbito da
Cémara Municipal de Belo Jardim, Pernambuco, visa a utilizagfo alternativa de veiculos de

servidores da edilidade, nas tarefas de interesse da administra¢io publica.

§ 1° O Pagamento por Quilometro Rodado objetivara o incentivo a utilizagdo dos
veiculos de servidores, em complementagdo a frota oficial da CAmara Municipal de Belo

Jardim, bem como a cobertura dos custos de utilizagdo e depreciagio do veiculo.
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§ 2° A utilizagdo de veiculos de servidores da CAmara Municipal de Belo Jardim,
nas tarefas de interesse da Administragdo Publica, depende de autorizagdo expressa do

Presidente da edilidade, e concordancia do servidor.

§ 3° S6 poderio utilizar-se do PQR os servidores ocupantes de cargos efetivos e/ou
comissionados, que foram designados em atividades de interesse da Administragdo Publica
Municipal fora da sede do municipio, e impossibilitados de serem atendidos pela frota da

edilidade.

Art. 21 Para o célculo do custo por quilometro rodado, serd adotada a Planilha

constante no Anexo III desta Lei.

§ 1° A fixagdo do valor do quildmetro rodado, dependera do célculo adstrito no
Anexo III, levando em consideragdo as particularidades de cada veiculo apresentado pelo

servidor.

§ 2° A métrica estabelecida no item I, do Anexo 11, dependera das informagdes
técnicas constantes nos manuais dos fabricantes de cada veiculo apresentado e cadastrado, bem
como de pesquisa de média de combustiveis na regido de origem e destino, tendo por base o
levantamento de pregos de combustiveis da Agéncia Nacional de Petréleo do dia das

atividades/missdo/tarefas.

§ 3° As métricas estabelecidas nos itens II e III, do Anexo III, dependerdo das
informagdes técnicas constantes nos manuais dos fabricantes de cada veiculo, tendo por base o
levantamento de pregos de oleos lubrificantes e pneus de fabricagdo nacional em revendas

locais ou pela internet, do dia das atividades/missdo/tarefas.

§ 4° A métrica estabelecida no item VI, do Anexo III, é dispensével se o veiculo
ndo tiver seguro, todavia, a responsabilidade integral pela reparagio do bem na ocorréncia de

eventual sinistro correra por conta do servidor.
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Art. 22 Seré usudrio do Sistema PQR o servidor que for cadastrado previamente
pela Secretaria Geral da Camara Municipal de Belo Jardim, e que necessite utilizar seu veiculo

como meio de locomog&o em viagens por interesse da edilidade.

Paragrafo Unico. O cadastramento sera feito mediante o preenchimento de
formulério proprio autorizado expressamente pelo Presidente da Cdmara Municipal, em duas

vias, ficando a 1* via arquivada na Secretaria Geral e a 2* via com o servidor.

Art. 23 Cabe ao Departamento que esteja vinculado o servidor ou sua Chefia

Imediata responsével, conjuntamente com o usuério, estimar a quilometragem a ser percorrida.

§ 1° Quando for possivel estimar previamente a quilometragem a ser percorrida,
sera a solicitagdo/autorizagdo direcionada ao setor de contabilidade para o empenhamento do
suprimento individual correspondente, e em até 24 (vinte e quatro) horas antes da viagem, os

valores poderdo ser creditados na conta bancaria do usudrio.

§ 2° Quando ndo for possivel mensurar com exatiddo a quilometragem a ser
percorrida, o usudrio encaminhara o veiculo até a sede da CAmara Municipal, onde serdo
lavradas certiddes narrativas dos momentos de saida e chegada, contendo a quilometragem
constante no oddémetro do veiculo para os dois momentos, com a respectiva memoria
fotogréfica, apds, sendo tudo direcionado ao setor de contabilidade para o empenhamento do
suprimento individual correspondente, e em até 24 (vinte e quatro) horas apoOs a viagem, oS

valores deverdo ser creditados na conta bancaria do usuario.

Art. 24 Para fins de controle de quilometros rodados, considera-se o quildmetro "0"
(zero) o ponto de partida e o quildmetro final o ponto de chegada 4 sede da CAmara Municipal

de Belo Jardim, Pernambuco.

Paragrafo Unico. Ocorrendo interrupg¢do do deslocamento, deve ser considerado o

ponto de partida seguinte como o ponto de chegada anterior.
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Art. 25 Os valores relacionados no Anexo III podem ser requeridos como
adiantamentos de PQR, quando for possivel mensurar a distancia a ser percorrida conforme

previsdo do § 1°, art. 23, desta Lei.

Art. 26 As prestagdes de contas correspondentes ao PQR obedeceram aos moldes

dos artigos 18 e 19, desta Lei.

CAPITULO X

Disposic¢oes Finais

Art. 27 As despesas decorrentes dessa Lei correrdio pelas verbas proprias,

consignadas no orgamento vigente, criadas se inexistentes e suplementadas se necessario.

Art. 28 Na emissdo de empenhos relativos a concessdo de diarias, deverdio ser
documentadas distintamente em relagdo aos concedidos por cargo, como os dos agentes

politicos e dos servidores.

Art. 29 Para o pagamento de diarias podera ser utilizado o tipo de empenho
ordinério, onde o favorecido devera ser o agente politico ou servidor, ou tipo de empenho

estimativo, onde o beneficiario devera ser o préprio emitente do empenho.

Art. 30 Néo serdo inscritos em restos a pagar empenhos relativos a concessdo de
didrias, exceto na hipdtese do afastamento ter ocorrido no exercicio do empenho, ndo tendo

sido efetivado o pagamento da forma antecipada.

Art. 31 O Presidente da Camara Municipal tomara todas as demais providéncias
administrativas, juridicas, orcamentdrias, financeiras, contabeis e fiscais, para o fiel

cumprimento da presente lei.

Art. 32 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente da Mesa Diretora por

ato préprio.
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Art. 33 Revogam-se as disposigdes em contrério, especialmente a Lei Municipal n°
2.230, de 16 de abril de 2015, e suas alteracdes.

Art. 34 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicaggo.

Belo Jardim (PE), 26 de junho de 2023.

Prefeito Municipal

Av. Deputado José Mendong¢a Bezerra, 220 - Centro, Belo Jardim — PE. CEP: 55150-005.
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ANEXO i

SOLICITACAO DE DIARIA

Nome do Vereador(a) / Servidor: Matricula do Servidor:

Cargo / Fungéo: Setor:

CPF: RG:

Origem de viagem: UF: Destino da Viagem: UF:
Tipo de Diarias: Natureza e Valor das Diarias

NATUREZA QTD

( ) Municipio de Pernambuco até 100km de distiancia

PARCIAL
da sede do Municipio de Belo Jardim

() Municipio de Pernambuco com mais de 100km a | 'NTEGRAL

300 km de distancia da sede do Municipio de Belo

Jardim
PERNOITE

( ) Demais cidades do Estado de Pernambuco com
mais de 300 km de distancia da sede do Municipio de
Belo Jardim; e demais cidades e capitais do

Nordeste. VALOR TOTAL

( ) Demais cidades do Norte, Centro-Oeste, Sudeste

e Sul do Brasil.

Tipo de Transporte: ( ) Aéreo ( ) Terrestre Veiculo Oficial: (informar modelo e placa)

Av. Deputado José Mendonga Bezerra, 220 - Centro, Belo Jardim — PE. CEP: 55150-005.
E-mail: ouvidoria@belojardim.pe.gov.br - Fone: (81) 3726-8711
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Objetivo da Viagem:

Veiculo Particular: (informar modelo e placa)

TERMO DE COMPROMISSO

Comprometo-me a apresentar Relatério de
Viagem/Prestagdo de Contas acompanhado de
comprovantes de passagens, comprovantes de
participagdo em cursos e demais documentos que
comprovem a realizacdo da viagem, confirme
disposto na Lei Municipal n°® XXXX, devidamente
atestados no retorno ao municipio de origem.

Belo Jardim, ___ de de 20 ;

ASSINATURA DO VEREADOR/SERVIDOR

Av. Deputado José Mendonca Bezerra, 220 - Centro, Belo Jardim — PE. CEP: 55150-005.
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ANEXO IlI

DATA BASE:

VEICULO CONSIDERADO: Marca: , modelo: , ano:
e poténcia:

VALOR DO VEICULO R$

1 - COMBUSTIVEL: Gasolina (consumo médio: . kmiiitro)

Preco por litro R$

Custo por Km R$

2 - OLEO DO MOTOR (Consumo: 3,5 litros/10.000 km)

Preco por litro R$
Preco total R$
Custo por Km R$

3 - PNEUS (Consumo: 4 pneus/35.000 Km)

Preco por pneu R$
Preco total R$
Custo por Km R$

4 — MANUTENCAO

4.1 — PEGAS (indice: 20% do valor do veiculo por cada 100.000 Km).

Valor calculado R$

M/ -~
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Custo por Km

R$

4.2 - MAO-DE-OBRA (indice: 20% do valor do veiculo por cada 100.000 Km).

Valor calculado R$
Custo por Km R$
4.3 - LAVAGEM (indice: Uma a cada 2500 Km)

Preco por lavagem R$
Custo por Km R$

5 — DEPRECIACAO (indice: 75% do valor do veiculo por cada 100.000 Km)

Valor calculado R$
Custo por Km R$
6 — SEGURO ANUAL (Quilometragem anual: 30.000 Km)

Valor total do seguro R$
Custo por Km R$

1 - Combustivel (Gasolina) R$
2 - Oleo do Motor R$
3 — Pneus R$
4 — Manutengao R$
5 — Depreciagao R$
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| 6 — Seguro R$
FATOR DE INCENTIVO (20%) RS
R$
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